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บทคัดยอ 
 บทความนี้คือตัวอยางในการจัดรูปแบบบทความเพื่อจดัพิมพในวารสารการอาชีวะและเทคนิคศึกษา ซ่ึง
ดําเนินการโดยศูนยวิจยัเทคโนโลยีทางอาชีวศึกษา สํานักวจิัยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี   โดยผูที่ตองการจะสง
บทความในวารสารการอาชีวะและเทคนิคศึกษา นัน้ จะตองจดัรูปแบบของบทความตามตัวอยางทีแ่สดงใน
บทความนี้เทานั้น ซ่ึงผูเขียนจะตองสงบทความตนฉบบัจํานวน 4 ชุด โดยชุดที ่ 1 ใหมีรายละเอียดครบตรงตาม
รูปแบบนี้ สวนอีก 3 ชุด ไมตองพิมพช่ือและสถานที่ทํางานของเจาของบทความ  ศูนยวจิัยเทคโนโลยทีาง
อาชีวศึกษา  สํานักวจิัยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
 

คําสําคัญ : ขั้นตอนการสงบทความ, รูปแบบบทความ, ขนาดตัวอักษร, รูปแบบตัวอักษร 

 
 

Abstract 
 This paper is the sample information on the preparation of papers for the Journal of Vocational and 
technical education, which had been published the first volume in July 2005. Please carefully follow the 
instructions provided to ensure uniformity of the Journal of Vocational and technical education. Submission of 
publication includes four copies of manuscript in which one of them has to conform to the format of this 
instruction. The others have to be submitted without the author name(s) and affiliation(s). All should be directed 
to Research and Industrial Affairs Division, College of Vocational and technical education, 3rd floor, Building 63. 
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1. บทนํา 
 บทความนี้ เปนการนําเสนอวิธีการในการจัดรูปแบบ
บทความเพื่อเปนแนวทางในการเขียนบทความ โดยบทความ
จะตองประกอบดวยสวนตางๆ ตามลําดับซึ่งจะอธิบายในหัวขอ
ตอไป 
 

2. การจัดรูปแบบ 
 บทความที่จะสงตองจัดพิมพในกระดาษ A4 (21 cm × 29.7 
cm) จํานวนไมเกิน 8 หนา สําหรับบทความวิจัย และ 5 หนา
สําหรับบทความวิชาการ ในการพิมพตองพิมพดวย Microsoft 
Word for Windows เวอรชั่น 2000 หรือสูงกวาเทานั้น สําหรับ
ตัวอักษรภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และตัวเลขอารบิคใชฟอนต 
Angsana New โดยเวนระยะหางจากขอบกระดาษดานบนและ
ดานลาง 3 cm และจากดานซายและขวา 2 cm และใหใช
ตัวอักษรสีดําเทานั้น สวนรูปภาพถาเปนสี จะตองเห็นไดชัดเจน
เมื่อสั่งพิมพในลักษณะขาวดํา 
 
2.1 หนาแรก 
 ในหนาแรกของบทความจะเรียงตามลําดับดังนี้คือ ช่ือเรื่อง
ภาษาไทย ช่ือเรื่องภาษาอังกฤษ ช่ือผูเขียนทุกคนเปนภาษาไทย 
บทคัดยอภาษาไทย คําสําคัญ Abstract, Keywords, ตําแหนง 
และสถานที่ทํางาน โดยจัดหนาเปนแบบ 1 คอลัมน กวาง 17 cm 
ช่ือเรื่องใหพิมพอยูก่ึงกลางหนากระดาษ ช่ือเรื่องทั้งภาษาไทย
และภาษาอังกฤษ ควรมีความยาวไมเกินอยางละ 3 บรรทัด 
สําหรับสวนอื่นๆ แสดงดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 

2.1.1 ชื่อผูเขียน 
 ใหพิมพอยู ก่ึงกลางหนากระดาษ ไวหลังช่ือเรื่อง
ภาษาอังกฤษ และเวน 2 บรรทัด ทั้งดานบนและใตช่ือผูเขียน ถา
มีมากกวา 1 คนใหพิมพคําวา “และ” หนาช่ือคนสุดทาย ไมตอง
ใสคํานําหนาช่ือใดๆ ทั้งสิ้น และใหใชตัวเลขอารบิคพิมพแบบ
ตัวยกตอทายช่ือ เพื่อแสดงความแตกตางของตําแหนง และ
สถานที่ทํางานดังตัวอยาง ในหนาแรก 

2.1.2 บทคัดยอ และ Abstract  
 ใหพิมพคําวา “บทคัดยอ” และ “Abstract”อยูก่ึงกลาง
หนากระดาษ ในคําวา “Abstract” เฉพาะตัวอักษร “A” เทานั้นที่
ใชตัวพิมพใหญ สวนเนื้อความใหจัดพิมพเปน 1 คอลัมน โดย
บรรทัดแรกใหยอหนา 1.5 cm และมีอยางละยอหนาเดียว 
จํานวนคําไมเกินอยางละ 150 คํา 
 

2.1.3 คําสําคัญ และ Keywords 
 “คําสําคัญ” ใหพิมพไวใตบทคัดยอเวน 1 บรรทัด และจัดชิด
ซายของคอลัมน คําสําคัญในแตละบทความควรจะมีประมาณ 
3-5 คํา   สวน “Keywords” คือ คําแปลของคําสําคัญเปน
ภาษาอังกฤษ ใหพิมพไวใต Abstract เวน 1 บรรทัด เฉพาะ
ตัวอักษร “K” เทานั้นที่ใชตัวพิมพใหญ 
 

2.1.4 ตําแหนง และสถานที่ทํางาน 
 ใหพิมพตําแหนง และสถานที่ทํางานของผูเขียนทุกคน โดย
เรียงตามหมายเลข และจัดใหอยูสวนลางสุดของหนาแรกใต
เสนตรงสีดําซึ่งมีความยาวเทากับระยะกั้นหนา-หลัง โดยใหเสน
มีความหนา 1 พอยท 
 
2.2 สวนอื่นๆ ของบทความ 
 การพิมพบทความสวนอื่นๆ นอกจากที่กําหนดในหนาแรก 
ไดแก สวนของเนื้อเรื่องแบงตามลําดับไดเปน บทนํา เนื้อเรื่อง
หลัก สรุป กิตติกรรมประกาศ  (ถามี) เอกสารอางอิง และ
ภาคผนวก (ถามี) ใหพิมพเปน 2 คอลัมน ตามรูปแบบบทความ
นี้โดยไมตองเวนบรรทัด เมื่อจะขึ้นหัวขอใหมใหเวน 1 บรรทัด 
การพิมพหัวขอใหพิมพชิดซายของแตละคอลัมน สวนของเนื้อ
เรื่องใหยอหนา 0.5 cm 
 การลําดับหัวขอในสวนของเนื้อเรื่อง ใหใสเลขกํากับ โดย
ใหบทนําเปนหัวขอหมายเลข 1. และหากมีการแบงหัวขอยอย ก็
ใหใชระบบเลขทศนิยมกํากับหัวขอยอยเชน 2.1 เปนตน  
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2.3 การจัดรูปภาพ 
 รูปภาพจะตองมีความกวางไมเกิน 8.2 cm เพื่อใหลงในหนึ่ง
คอลัมนได หรือในกรณีจําเปนจริงๆ เพื่อรักษารายละเอียดใน
ภาพอาจยอมใหมีความกวางไดเต็มหนากระดาษ (กวางไมเกิน 
17 cm) 
 ตัวอักษรทั้งหมดในรูปภาพจะตองมีขนาดใหญสามารถอาน
ไดสะดวก และตองไมเล็กกวาตัวอักษรในเนื้อเรื่อง 
 รูปภาพทุกรูปจะตองมีหมายเลข และคําบรรยายไดภาพ 
หมายเลขและคําบรรยายรวมกันแลวควรจะมีความยาวไมเกิน 2 
บรรทัด จัดพิมพไวก่ึงกลางคอลัมน คําบรรยายใตภาพ หามใช
คําวา “แสดง” เชน หามเขียนวา “รูปที่ 1 แสดงความสัมพันธ...” 
ที่ถูกตองควรเปน “รูปที่ 1 ความสัมพันธระหวาง...” 
 รูปลายเสนจะตองเปนเสนสีดํา สวนรูปถายควรจะเปนรูป
ขาวดําที่มีความคมชัด รูปสีอนุโลมใหได รูปภาพควรจะมี
รายละเอียดเทาที่จําเปนเทานั้น และเพื่อความสวยงามใหเวน
บรรทัดเหนือรูปภาพ 1 บรรทัด และเวนใตคําบรรยายรูปภาพ 1 
บรรทัด 
 
2.4 การเขียนสมการ 
 สมการทุกสมการจะตองถูกจัดพิมพอยู ก่ึงกลางคอลัมน 
หรือในกรณีที่สมการมีความยาวมากอาจยอมใหมีความกวางได
เต็มหนากระดาษ และจะตองมีหมายเลขกํากับอยูภายในวงเล็บ 
ตําแหนงของหมายเลขสมการจะตองอยูชิดขอบดานขวาของ
คอลัมน ดังตัวอยางนี้ 
 

 25 11+ =a b c   (1) 
 
 และเพื่อความสวยงามใหเวนบรรทัดเหนือสมการ 1 บรรทัด 
และเวนใตสมการ 1 บรรทัด เมื่อจะกลาวถึงสมการที่ (1) ตอง
ใสวงเล็บดวยเสมอ 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

รูปท่ี 1 ความสัมพันธระหวางแรงดันไฟฟากับกระแสไฟฟา 
 

ตารางที่ 1 ขนาด และรูปแบบตัวอักษรภาษาไทย 
 
ขนาด ลักษณะของตัวอักษรภาษาไทย 

(พอยท) ธรรมดา ตัวหนา 
12 เชิงอรรถตําแหนง  หมายเลขเชิงอรรถ 

 สถานที่ ทํางาน  
14 เนื้อเรื่อง คําอธิบายตาราง หัวขอรอง, หัวขอยอย 

 เอกสารอางอิง คําวา “ตารางที่…”  
 คําอธิบายรูป และคําวา “รูปที่…” 
 คําสําคัญ คําวา "คําสําคัญ" 

16 บทคัดยอ 
หัวขอใหญ 
 คําวา "บทคัดยอ"  
ช่ือผูเขียน 

20  ช่ือเรื่องภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แรงดันไฟฟา (V) 

กระแสไฟฟา (A)

0 
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ตารางที่ 2 ขนาด และรูปแบบตัวอักษรภาษาอังกฤษ และเลข
อารบิค 

 

ขนาด 
ลักษณะของตัวอักษรภาษาอังกฤษ และตัวเลข

อารบิค 
(พอยท) ธรรมดา ตัวหนา 

14 เนื้อเรื่อง เอกสารอางอิง 
หัวขอรอง 
หัวขอยอย 

 คําอธิบายตาราง  คําวา"Keywords" 
 คําอธิบายรูป, Keywords  

16 Abstract 
หัวขอใหญ 
คําวา "Abstract" 

20   ช่ือเรื่อง 

 
2.5 การจัดทําตาราง 
 ตัวอักษรในตารางจะตองไมเล็กกวาตัวอักษรในเนื้อเรื่อง 
ควรตีเสนกรอบตารางดวยสีดําใหชัดเจน ขนาดตารางควรจัดให
เต็มคอลัมน 
 ตารางทุกตารางจะตองมีหมายเลข และคําบรรยายกํากับ
เหนือตาราง หมายเลขกํากับและคําบรรยายนี้รวมกันแลว ควรมี
ความยาวไมเกิน 2 บรรทัด จัดพิมพชิดซายของคอลัมน ในคํา
บรรยายเหนือตารางหามใชคําวา “แสดง” เชนเดียวกับกรณี
รูปภาพ เพื่อความสวยงาม ใหเวนบรรทัดเหนือคําบรรยายตาราง 
1 บรรทัด และเวนบรรทัดใตตาราง 1 บรรทัด 
 
2.6 การอางอิงและเอกสารอางอิง 
 การอางอิงในบทความ ใหใชเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม เชน 
[1] การเรียงลําดับหมายเลขอางอิง ใหเรียงตามลําดับในการ
อางอิง จากหมายเลขนอยไปหมายเลขมาก โดยไมตองเรียงแยก
เปนภาษาไทยหรืออังกฤษ การอางอิงหมายเลขที่มีลําดับติดตอ
กับใหใชรูปแบบดังนี้ [1-5]  
 หัวขอคําว า  “เอกสารอางอิง” ไมตองพิมพ เลขหัวขอ 
รายละเอียด ตองระบุช่ือบทความ หรือหนังสือที่อางอิงให
ชัดเจนตามรูปแบบ และใหจัดรายการอางอิงใหอยูในแนวตรง
ตามตัวอยาง โดยเวนระยะจากขอบซายใหตรงกันทุกรายการ  

 การอางอิงจากหนังสือใหดูตัวอยางการพิมพในอกสาร
อางอิง [1,3] และการอางอิงจากบทความใหดูตัวอยางใน
เอกสารอางอิง [2, 4-5] 
 
2.7 หลักการเขียนอางอิง 

2.7.1 เอกสารที่เปนบทความในวารสารวิชาการ  
ช่ือผูเขียนบทความ, “ช่ือบทความ”,  ช่ือวารสาร, ป พ.ศ. 

หรือ ค.ศ. ที่บทความตีพิมพ,  เลขที่จํานวนปที่วารสารนี้ได
ตีพิมพมาแลว (ในกรณีของวารสารตางประเทศ ขอมูลนี้คือ 
volume number),เลขที่ฉบับของการตีพิมพในปนั้น (ในกรณี
ของวารสารตางประเทศ ขอมูลนี้คือ issue number),เลขหนาที่
บทความปรากฏในวารสาร.  

 
2.7.2 เอกสารที่เปนหนังสือ  
ช่ือผูเขียนหนังสือ,  ช่ือหนังสือ,  ช่ือสํานักพิมพ,  ป พ.ศ. 

หรือ ค.ศ. ที่หนังสือตีพิมพ. 
 
2.7.3 เอกสารที่เปนบทความในหนังสือ  
ช่ือผูเขียนบทความ, ช่ือบทความ (ในเครื่องหมายคําพูด) 

ตามดวย In หรือ ใน, ช่ือหนังสือ, ช่ือสํานักพิมพ ป พ.ศ. หรือ 
ค.ศ. ที่บทความตีพิมพ,  เลขที่หนาที่บทความปรากฏใน
หนังสือ. 

 

2.7.4  เอกสารที่เปนบทความในหนังสือรวบรวมบทความ
จากการประชุมวิชาการ  

ช่ือผูเขียนบทความ,  ช่ือบทความ (ในเครื่องหมายคําพูด) 
ตามดวย In หรือ ใน,   ช่ือการประชุมวิชาการ,  สถานที่จัดการ
ประชุม,  วัน เดือน ปที่จัดการประชุม,  เลขที่หนาที่บทความ
ปรากฏในหนังสือ. 

 

  2.7.5  เอกสารที่เปนวิทยานิพนธ  
  ช่ือผูเขียนวิทยานิพนธ, ช่ือวิทยานิพนธ, ขอมูลที่ระบุวา

วิทยานิพนธ เขียนขึ้นเพื่อการศึกษาในระดับปริญญาใด ,  
สถาบันการศึกษาของผูเขียน,  ป พ.ศ. หรือ ค.ศ. ที่วิทยานิพนธ
ตีพิมพ. 
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โปรดสัง เกตว า  ช่ือและนามสกุลของผู เขี ยนที่ เปน
ภาษาไทยจะเขียนเต็มช่ือเนื่องจากการอางอิงผูเขียนที่เปนคน
ไทยมักใชทั้งช่ือและนามสกุล ในขณะที่ช่ือของผูเขียนที่เปน
ภาษาอังกฤษจะเขียนเฉพาะตัวอักษรยอ สวนนามสกุลจะเขียน
เต็มเนื่องจากการอางอิงผู เขียนชาวตางประเทศมักใชเพียง
นามสกุล การอางอิงผลงานของผูเขียนชาวตางประเทศอาจเปน
การอางอิงเปนทอด ๆ โดยไมทราบแนชัดวาช่ือเต็มของผูเขียน
คืออะไร นอกจากนี้ การระบุปที่บทความตีพิมพ ไมจําเปนตอง
พิมพ  “พ .ศ .” หรือ  “ค .ศ .” โดยเปนที่รู กันวาปที่บทความ
ภาษาไทยตีพิมพเปนป พ.ศ. และปที่บทความภาษาอังกฤษ
ตีพิมพเปนป ค.ศ. 
 

3. ขอเสนอแนะเพิ่มเติม 
 การเขียนหนวยตางๆ  ควรใชหนวยที่ เปนสากล  เชน 
“กิโลกรัม”  “ลูกบาศกเซนติเมตร” “เมตรตอวินาที” ถาหาก
ตองการยอหนวย ควรใชตัวยอเปนภาษาอังกฤษที่ถูกตองและ
เปนสากล เชน “kg” “cm3” “m/s” ไมควรใช “กก.” “ลบ.ซม.” 
“cc.” “m/sec” 
 การเขียนเลขทศนิยมควรเขียนเปน “0.25 m” ไมควรเขียน 
“.25m” ควรเวนวรรคระหวางตัวเลขกับตัวหนังสือ เพื่อใหเกิด
ความชัดเจน 
 การใสวงเล็บ ควรเวนวรรคทั้งหนาและหลังภายนอกวงเล็บ 
สวนภายในวงเล็บพิมพติดวงเล็บไดโดยไมตองเวนวรรค เชน  
(ตัวอยาง) 
 การเขียนคําที่มาจากภาษาตางประเทศ หากตองการทับศัพท
เปนภาษาไทย หรือตองการแปลเปนภาษาไทย การแปลหรือ
เขียนทับศัพทครั้งแรกควรใสคําศัพทเดิมไวในวงเล็บตอทายคํา
แปลดวย ซึ่งถาคําศัพทใดที่ไมใชคําศัพทเฉพาะ ก็ไมจําเปนตอง
ขึ้นตนดวยตัวใหญเชน “การเหนี่ยวนํา (induction)” “เวเบอร 
(Weber)” และเมื่อตองการใชคําแปลเดิมซ้ําอีก ใหใชภาษาไทย
โดยไมตองใสภาษาอังกฤษกํากับ 
 
 
 
 

4. สรุป 
 ผูเขียนบทความกรุณาตรวจบทความอยางรอบคอบ โดยใช
เวลาอยางพอเพียงกอนสงบทความใหกรรมการพิจารณา จะทํา
ใหบทความของทานมีคุณภาพสูง และผานการพิจารณาไดงาย
ขึ้น 
 

5. กิตติกรรมประกาศ 
 ขอขอบคุณผูเขียนบทความทุกทานที่ใหความรวมมือและ
รักษาระเบียบการเขียนบทความอยางเครงครัด 
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